Tevékenységnaplo

[a személyes gondoskoddst nyujto szocialis intézmények szakmai feladatairdl és
miitkodesiik feltételeirol szolo 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet 39. § (4)

Osszefiiggésben megtett
kilométer: (3)

Szolgaltatdst végzd neve (ha nem azonos a falu-
vagy tanyagondnok személyével):

bekezdéséhez]

Datum: ...... év ......... ho ...... nap (1)
Szolgiltatas kezdetének
idépontja:

..... ora....... perc
Szolgaltatds befejezésének
idépontja:

..... ora....... perc
Szolgdltatissal

Sorszam: Szolgaltatas Tevékenység: (4) Szolgaltatast Szolgaltatast Szolgaltatast
id6tartama igénybe vevik igénybe vevok igénybe vevik
(ora, perc): szama: (5)-(8) neve: (5)-(8) alairdsa:(9)

Szolgaltatast végzd aldirdsa:

Fenntartd teljesitést igazolni
jogosult megbizottjinak,
meghatalmazottiinak
aldirdsa: (2)

Kitdltési utmutatd a falu- és tanyagondnoki szolgaltatas tevékenységének
nyilvantartasahoz

1. A nyilvantartast a szolgaltatds minden napjan, kiilon lapon kell vezetni.
2. A fenntartd altal megbizott, meghatalmazott személynek alairasaval kell igazolnia az
adott napi teljesitést.
3. A szolgéltatassal Osszefliggésben megtett kilométer azt a tavolsagot jelenti, melyet a falu-
vagy tanyagondnok az egyes szolgaltatasok sordn a szolgédltatdshoz hasznalt gépjarmiivel
megtett. Nem tlintethetd fel ezen sorban a szolgaltatason kiviil megtett kilométer (vagyis azon
tdvolsag, melyen a gépjarmiivet nem a szolgaltatdst végzd, vagy az Ot helyettesiteni jogosult
szemely hasznalja).
4. A tevékenység bejegyzése esetén torekedmi kell a tédmdr, informativ kézlésre; azonos
tevékenységelnél torekedm kell az azonos megnevezésre. A tevékenység bejegyzése sordn
hasznalhaté az Emberi Eréforrasok Minisztériuma honlapjan kdzzétett kddrendszer is, ennek
hasznalata azonban nem kételezo.




5. A szolgéltatast igénybevevdk szamat és nevét értelemszerien nem kell kitSlteni,
amennyiben a szolgaltatas jellege miatt erre nincs lehetdség (pl. falunap szervezése).

6. Amennyiben a szolgaltatist valamely intézmény (pl. telepiilési dnkormanyzat) veszi
igénybe, a szolgaltatast igénybevevd nevénél az intézmeényt kell feltiintetni. A szolgaltatast
igénybevevdk szamat ebben az esetben nem kell kitdlteni.

7. Amennyiben a szolgaltatds nyujtasa rendszeresen, ugyanazon személyi kor részére
torténik (pl. naponta iskolasok iskoldba szallitdsa, vagy hetente gyogyszer feliratasa, recept
kivaltasa), a szolgaltatist rendszeresen igénybevevokr6l kilon lista készithetd, melyet a
szolgaltatas minden ismétlédésekor sziikségtelen djra elkésziteni. llyen esetben az adott napon
a szolgaltatast igénybevevéket csupan a szolgaltatast igénybevevok szamanal kell feltiintetni.
A konkrét személyek nevét az egyes szolgaltatdsi alkahmakkor ebben az esetben sem az
adatlapon, sem a kiilon vezetett listan nem kell feltiintetni.

8. A szolgaltatast rendszeresen igénybevevék listajan fel kell tintetni, hogy az adott
személy mely id6szakban volt rendszeres igénybevevdje a szolgaltatasnak.

9. Az 5., 7. pontnal, valamint a kiskoru és gondnokolt személy igénybevev( esetén
mellézhetd az alairas.



