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Segédlet a Tanoda szolgáltatás vonatkozásában 

teljesítendő feladatmutató vonatkozásában 

 

I. Jogszabályi háttér 
 

 

a.)  Ki számít rendszeresen járó gyermeknek:  

 

 A gyermekek esélynövelő szolgáltatásainak szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről szóló 40/2018. (XII. 4.) EMMI rendelet (a továbbiakban: Szakmai rendelet) 

10. § (1) bekezdése alapján a tanoda szolgáltatás rendszeres igénybe vevőjének az az általános 

iskolai vagy középfokú iskolai tanulmányait folytató gyermek, fiatal felnőtt számít, aki 

legalább heti két alkalommal és összesen legalább négy óra időtartamban, kollégiumi 

ellátásban részesülő vagy nem a tanoda szerinti település nevelési-oktatási intézményében 

tanuló gyermek, fiatal felnőtt esetén összesen legalább heti négy óra időtartamban jelen van a 

tanodában, illetve részt vesz a tanoda által szervezett programokon (a továbbiakban együtt: 

tanodát rendszeresen igénybe vevők). 

 

Rendszeresen járó gyermek 

 

 

 

Az az általános iskolai vagy középfokú 

iskolai tanulmányait folytató gyermek, 

fiatal felnőtt, aki összesen legalább heti 

négy óra időtartamban 

 

 

 

 

Az az általános iskolai vagy középfokú 

iskolai tanulmányait folytató gyermek, 

fiatal felnőtt, 

 aki kollégiumi ellátásban részesül 

 nem a tanoda szerinti település 

nevelési-oktatási intézményében 

tanuló  

esetén összesen legalább heti négy óra 

időtartamban  

jelen van a tanodában, illetve részt vesz a tanoda által szervezett programokon. 
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b.)  Tanoda nyitva tartásának szabályai 

 

Szakmai rendelet 14. §  

 

 (1) bekezdés alapján a tanoda szolgáltatási idejének - a tanoda szolgáltatás (3) 

bekezdés szerinti szüneteltetésének kivételével - heti átlagban el kell érnie a húsz 

órát, azzal, hogy a tanodának legalább hetente négy napon szolgáltatást kell 

nyújtania. A tanítási év során a heti húszórányi kötelező szolgáltatási időbe nem 

számítható be a tanodán kívül nyújtott szolgáltatások időtartama. 

 (2) bekezdés alapján a tanoda szolgáltatás hétvégén, a tanítási szünetekben, valamint 

tanítási napokon a nemzeti köznevelésről szóló törvény szerinti kötelező tanórai és 

egyéb foglalkozások idején kívül nyújtható. 

 (3) bekezdés alapján a tanoda évente legalább 192 napon biztosít szolgáltatást azzal, 

hogy - a működést ellehetetlenítő vis maior eset kivételével - egybefüggően két 

hétnél hosszabb ideig nem szüneteltetheti a szolgáltatásnyújtást. 

 

c.)  Feladatmutató teljesítésének szabályai 

 

Szakmai rendelet 10. § (2) bekezdése szerint a tanodát rendszeresen igénybe vevők 

létszámának havi átlagban el kell érnie a húsz főt. 

 

Finanszírozási rendelet: a támogatás szolgáltatás és a közösségi ellátások finanszírozásának 

rendjéről szóló 191/2008. (VII. 30.) Korm. rendelet szerint 

 

Feladategység: A Tkr. 1. § (2) bekezdés cb) pontja szerint a feladategység a finanszírozási 

szerződéssel érintett teljes időszakban a gyermekek esélynövelő szolgáltatásainak szakmai 

feladatairól és működésük feltételeiről 40/2018. (XII. 4.) EMMI rendeletben (a továbbiakban: 

Szakmai rendelet) meghatározottak alapján a szolgáltatást rendszeresen igénybe vevőnek 

minősülő 1 fő. 

 

Feladatmutató: a vállalt, illetve teljesített feladategységek száma. 

 

Kötelezően teljesítendő feladatmutató: 20 feladategység. 

 

 Az eddigiekben leírtak miatt egy Napi jelenlét Excel táblázat került kialakításra, mely az 

alábbi funkciókat látja el: 

 napi jelenlét rögzítése 

 rendszeresen járó gyermekek számának számítása  

 nyitvatartási napok számítása. 

 

 A Napi jelenlét Excel dokumentum egy összesítő és 53 heti rögzítésre használtható 

lapfülből áll, mellyel lehetőség nyílik a teljesített indikátor számításához szükséges adatok 
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rögzítésére, így a tárgyévet követő február 28-ig benyújtandó elszámoláshoz is segítséget 

nyújt a Fenntartók részére.  

 

II.  A Napi jelenlét Excel dokumentum használata 

 

 Felhívom szíves figyelmét, hogy az Excel dokumentumban jelszó védelem és védett cellák 

kerül beállításra, tekintettel arra, hogy függvényeket, hivatkozásokat és makrókat helyeztünk 

el a könnyebb használat érdekében.  

 

 A Napi jelenlét excel dokumentum tartalmaz egy Összesítő elnevezésű lapfület, melyre 

rögzítés, módosítás nem lehetséges, tekintettel arra, hogy az adatok az 53 hét lapfüléről 

kerülnek átemelésre automatikusan. Itt lesz látható a Tanoda szolgáltatás havi és éves 

teljesítése.  

 

a.)  A hetek lapfüleinek használata: 

 

 Ahogyan az alábbi kép is mutatja, az adott heti adattábla 9 kitölthető és 3 védett oszlopból 

áll. Első lépésként – figyelembe véve a GDPR szabályait – szükséges rögzíteni az adott 

Gyermekhez tartozó azonosítót. Ennek kötelező előírása, formai követelménye nincs, ami 

viszont fontos, hogy szükséges esetén, illetve egy helyszíni ellenőrzés során az azonosító 

alapján, az adott Gyermek beazonosítható legyen. Továbbá javasolt, hogy a finanszírozási 

időszak során ugyanazon kóddal kerüljön rögzítésre a gyermek.  

 
 Második lépésként szükséges kiválasztani, hogy a gyermek kollégiumi ellátásban részesül, 

vagy nem a tanoda település nevelési oktatási intézményében jár (Igen/Nem lenyíló mező). 

Ehhez az adott cellába szükséges lépni, ahol megjelenik a cellában a lenyíló választó mező: 
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b.) Napi/heti rögzítés:  

 

 A Napi jelenlét Excel táblázatban történő rögzítésére nincs előírva szabály, tekintettel arra, 

hogy ezen dokumentum kifejezetten segédlet céllal került kialakításra: 

  

 
 

 Az Excel táblázat „A Tanoda az adott napon nyitva tartott” sorában szükséges rögzíteni, 

hogy  a Tanoda az adott napon nyitva tartott-e. Ezen adat rögzítése alapján számolja a 

rendszer a nyitvatartási napok számát. 

 

 A fentieket követően napi szinten szükséges rögzíteni, hogy az adott gyermek adott napon 

volt-e a Tanodában, illetve milyen időtartamban.  

 

 
 

 A bevitt adatok alapján az Excel mutatja, hogy a gyermek az adott héten teljesítette- e a 

Szakmai rendeletben rögzített feltételt, melynek alapján rendszeresen járónak minősül az 

adott héten. 

 

 A fentebb leírtak alapján a heti összesítés a táblázat alatt található, amit a bevitt adatok 

alapján, automatikusan kerül kiszámításra. 
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 A heti szinten rögzített adatok az Összesítő lapfülre átemelődnek, így folyamatosan 

nyomon követhető a Tanoda kötelezően teljesítendő és vállalt indikátorának teljesítése: 

 

 
 

 Amennyiben kérdése merül fel, kérem forduljon bizalommal a Támogatáskezelési és 

Módszertani Osztály munkatársaihoz. 

 

 

Társadalmi Esélyteremtési Főigazgatóság 

Támogatásirányítási Főosztály 

Támogatáskezelési és Módszertani Osztály 

 

 


