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Segédlet a Tanoda szolgaltatas vonatkozasaban
teljesitendo feladatmutato vonatkozasaban

|.Jogszabalyi hattér

a.) Kiszamit rendszeresen jaré gyermeknek:

A gyermekek esélynoveld szolgaltatasainak szakmai feladatairél és miikodésiik
feltételeirol szolo 40/2018. (XII. 4.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Szakmai rendelet)
10. § (1) bekezdése alapjan a tanoda szolgaltatas rendszeres igénybe vevdjének az az altalanos
iskolai vagy kozépfoku iskolai tanulmanyait folytatd gyermek, fiatal felndtt szamit, aki
legalabb heti két alkalommal és Osszesen legalabb négy oOra iddétartamban, kollégiumi
ellatasban részesiild vagy nem a tanoda szerinti telepiilés nevelési-oktatasi intézményében
tanul6 gyermek, fiatal felndtt esetén Osszesen legalabb heti négy o6ra id6tartamban jelen van a
tanodaban, illetve részt vesz a tanoda altal szervezett programokon (a tovabbiakban egyiitt:
tanodat rendszeresen igénybe vevok).

Rendszeresen jaro gyermek

Az az altalanos iskolai vagy kozépfoku Az az Aaltalanos iskolai vagy kozépfoku
iskolai tanulmanyait folytatd gyermek, iskolai tanulmanyait folytatd gyermek,
fiatal feln6tt, aki Osszesen legalabb heti fiatal feln6tt,

négy ora idGtartamban » aki kollégiumi ellatasban részesiil

> nem a tanoda szerinti telepiilés
nevelési-oktatdsi  intézményében
tanulo
esetén Osszesen legalabb heti négy ora
iddtartamban
jelen van a tanodéban, illetve részt vesz a tanoda altal szervezett programokon.
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b.) Tanoda nyitva tartasanak szabalyai
Szakmai rendelet 14. §

e (1) bekezdés alapjan a tanoda szolgaltatasi idejének - a tanoda szolgaltatas (3)
bekezdés szerinti sziineteltetésének kivételével - heti atlagban el Kkell érnie a husz
orat, azzal, hogy a tanodanak legalabb hetente négy napon szolgaltatast kell
nyljtania. A tanitdsi év sordn a heti huszoranyi kotelezd szolgaltatasi idébe nem
szadmithatd be a tanodéan kiviil nyujtott szolgaltatdsok idétartama.

e (2) bekezdés alapjan a tanoda szolgaltatas hétvégén, a tanitasi sziinetekben, valamint
tanitasi napokon a nemzeti kéznevelésrol szol6 torvény szerinti kotelezO tanodrai €s
egyeb foglalkozéasok idején kiviil nytjthato.

o (3) bekezdés alapjan a tanoda évente legalabb 192 napon biztosit szolgaltatast azzal,
hogy - a mikodést ellehetetlenité vis maior eset kivételével - egybefiiggéen két
hétnél hosszabb ideig nem sziineteltetheti a szolgaltatasnyujtast.

c.) Feladatmutat6 teljesitésének szabalyai

Szakmai rendelet 10. § (2) bekezdése szerint a tanodat rendszeresen igénybe vevok
1étszdmanak havi atlagban el kell érnie a husz fét.

Finanszirozasi rendelet: a timogatas szolgaltatas és a kozosségi ellatasok finanszirozasanak
rend;jérdl szolo 191/2008. (VII. 30.) Korm. rendelet szerint

Feladategység: A Tkr. 1. § (2) bekezdés cb) pontja szerint a feladategység a finanszirozasi
szerzOdéssel érintett teljes idOszakban a gyermekek esélynoveld szolgaltatasainak szakmai
feladatair6l €s miikodesiik feltételeirdl 40/2018. (XII. 4.) EMMI rendeletben (a tovabbiakban:
Szakmai rendelet) meghatdrozottak alapjan a szolgaltatast rendszeresen igénybe vevOnek
mindsiild 1 £6.

Feladatmutaté: a vallalt, illetve teljesitett feladategységek szama.
Kotelezoen teljesitend6 feladatmutatd: 20 feladategység.

Az eddigiekben leirtak miatt egy Napi jelenlét Excel tablazat keriilt kialakitasra, mely az
alabbi funkciokat latja el:
e napi jelenlét rogzitése
e rendszeresen jaro gyermekek szamanak szamitasa
e nyitvatartdsi napok szamitasa.

A Napi jelenlét Excel dokumentum egy Osszesité és 53 heti rogzitésre hasznalthatd
lapfiilbol all, mellyel lehet6ség nyilik a teljesitett indikator szamitasahoz sziikséges adatok
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rogzitésére, igy a targyévet kovetd februdr 28-ig benyujtandd elszdmolashoz is segitséget
nyujt a Fenntartok részére.

Il. A Napi jelenlét Excel dokumentum hasznalata

Felhivom szives figyelmét, hogy az Excel dokumentumban jelsz6 védelem és védett cellak
keriil beallitasra, tekintettel arra, hogy fiiggvényeket, hivatkozasokat és makrokat helyeztiink
el a kdnnyebb hasznalat érdekében.

A Napi jelenlét excel dokumentum tartalmaz egy Osszesité elnevezésii lapfiilet, melyre
rogzités, modositds nem lehetséges, tekintettel arra, hogy az adatok az 53 hét lapfiilérdl
keriilnek atemelésre automatikusan. Itt lesz lathatd a Tanoda szolgaltatds havi és éves
teljesitése.

a.) A hetek lapfiileinek hasznalata:

Ahogyan az alabbi kép is mutatja, az adott heti adattabla 9 kitolthetd és 3 védett oszlopbdl
all. Els6é Iépésként — figyelembe véve a GDPR szabalyait — sziikséges rogziteni az adott
Gyermekhez tartozé azonositot. Ennek kotelezd eldirasa, formai kdvetelménye nincs, ami
viszont fontos, hogy sziikséges esetén, illetve egy helyszini ellendrzés soran az azonositd
alapjan, az adott Gyermek beazonosithatd legyen. Tovabba javasolt, hogy a finanszirozasi
iddszak soran ugyanazon koddal keriiljon rogzitésre a gyermek.

Gvermek kolléginmi ellitishan részesil, . .
yemmes Rofeghm eTalaeban 185225t | Jelenlét Tanodiban toltst

i

Gyermek kodja wagy nem a tanoda szerint telepiilés Hetfs Kedd
nevelés - chiatasi intézmeényhbe tanul

A Tanoda az adott napon nyitva tartott

Jelenlét®
Tanedaban t8ltatt ide™
Jelenlét®
Tanodaban tsltétt ids™
Jelenlét®
Tanodaban t5ltat ida™
Jelenlét®
Tanodaban tsltétt ids™
Jelenlét*
Tanodaban t5ltat ida™

Masodik 1épésként sziikséges kivalasztani, hogy a gyermek kollégiumi ellatdsban részesiil,
vagy nem a tanoda telepiilés nevelési oktatasi intézményében jar (Igen/Nem lenyil6 mezd).
Ehhez az adott cellaba sziikséges 1épni, ahol megjelenik a celldban a lenyil6 vélasztd mezd:

: .
4 == e
fe
A 8 c D
1
v - Gyermek kolllégiumi ellatasban res/v:sul, Jelenlét/Tangdban toltstt

, Sorszam| Gyermek azonositdja vagy nem a tanoda szerinti telepiilés 6

2 nevelés - oktatasi intézményben tanul

3 A Tanoda az adott napon nyitva tartott

6 Telenlét*

7 2 [Tanodaban t6ltott id6*

8 N | ']elcnlél‘

9 i Tanodaban toltott id6*

10 | Jelenlét*
wll 4 i Tanodaban toltott id6**
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b.) Napi/heti rogzités:

A Napi jelenlét Excel tablazatban torténd rogzitésére nincs eldirva szabaly, tekintettel arra,
hogy ezen dokumentum kifejezetten segédlet céllal keriilt kialakitasra:

Gremeh bolleghumi ellsisban részesill, [\ opo o s
Gyermek kédja vagy nem a tanoda szerint telepilés o Hetfo Kedd Szerda Cstertok | Pentek Szombat | Vasimap
nevelés - okatasi intézménybe tanul
A Tanoda az adott napon nyitra tartott
Jelenlat A
Tanodiban tolistt ids™ /
Telenlet™ /
Tanodiban taltstt idS™ /

Az Excel tablazat ,,A Tanoda az adott napon nyitva tartott” soraban sziikséges rogziteni,
hogy a Tanoda az adott napon nyitva tartott-e. Ezen adat rogzitése alapjan szamolja a
rendszer a nyitvatartasi napok szamat.

A fentieket kovetden napi szinten sziikséges rogziteni, hogy az adott gyermek adott napon
volt-e a Tanodaban, illetve milyen idGtartamban. \

Gvennek kellégiumi ellataskan reszesil, . -
. ’ lenlét/ Tanodaban toltot "
Gvemmek kodja vagy nem a tanoda szerint telepiilés Jeler a.11..d . e Hetfs Kedd
idd
nevelés - oliatasi intezmenyle tanul
A Tanoda az adott napon nyitva tartott \
lenlét
Gvermek 01 Igen Jeler - — x
’ Tancdiban toliot ide™ 4
4t
Gvermek 02 MNem Jelenlst =
’ Tancdiban toliot ide™ 2
lenlét
Gyermek 03 Igen Jeler
’ Tanodiban taltatt ids*™
4+t
Gvermek 04 Mem Jelenlet x
’ Tancdiban toliot ide™ 1

A bevitt adatok alapjan az Excel mutatja, hogy a gyermek az adott héten teljesitette- e a
Szakmai rendeletben rogzitett feltételt, melynek alapjdn rendszeresen jaronak mindsiil az
adott héten.

A fentebb leirtak alapjan a heti Osszesités a tablazat alatt talalhato, amit a bevitt adatok
alapjan, automatikusan keriil kiszamitasra.

\

slenlét Tanodiban talkst:
Sorszi Gremnek kodja Jeterlet @ Hétfs. Kedd Szerda Csutcrtek Péntek. Szombat Vasamap Osszesités Rendszeresen jig?
nevelss - cliatisi ints e tam -
A Tanoda az adott napon nyitva tartoft x x \

19 Jelenlst AN

Tancdaban teltett ids™ \ o Nem
50 Jelenlst” \

Tanodaban toltott ido™ \ 0| Nem
51 Jelenlet \

Tanodiban toltott ids™ \ 0 Nem
5 Jelenlst \

- Tancdaban teltett ids™ o Nem
5 Jelenlét* \
~ Tanodiban toltoteds™ \ 0 Nem

5 Jelenlet \

Tanodiban toltott ids™ \ 0 Nem
55 Jelenlst \

Tanodiban tsltatr 1d5™ \ 0 Nem
56 Jelenlét \

Tanodiban toltoteidS™ 0 Nem
- Jelenlt 0
E

Tanodiban toltott ids™ \ 0 Nem
58 Jelenlét® \

Tanodiban tsltatr 1d5™ \ 0 Nem
50 Jelenlét \

Tanodsban tltet: ids™ \ 0| Nem
&0 Jelenlst \ 0

Tanodiban ot :ds™ 0| Nem

Nyt Nyt Nyt Zarv: Zar Zar
[ted Rendszeresen jdré gyemmeke
asszesités szima 1
Nyitvatartisi napok szdma 3|
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A heti szinten rogzitett adatok az Osszesité lapfiilre atemelédnek, igy folyamatosan
nyomon koévethet6 a Tanoda kotelezéen teljesitendd és vallalt indikatoranak teljesitése:

Hanap

Hetek|

Tdfszak

Adatt héten
Nyitva tartatt napak teljesitett
szima rendszeresen jind
ayerekek szima

Havi 20 4 indikitor
teljesitise

Nyitua tarbott hetek
szimitisa

JANUAR (4)

SZEROOSITOY

ANUAR (4) |

FEBRUAR (31

SEEROOSLTO!

FEBRUAR (51|

MARCIUS 14}

SZEROOSZTO!

MARCIS @]

APRILIS (4]

SZEROOSZTO!

APRILIS (4} |

MAJLS (31

SZEROOSITOY

MAJUS {3 |

JUNILS (3)

SZEROOSZTO!

UNIUS i4) ]

JULILS (4)

SZEROOSZTO!

LULILS 14} ]

AUCUSZTUS (51

SZEROOSITOY

Avcusrvs 1|

SZEPTEMBER {4)

SEEROOSLTO!

SZEFTEMEER 3|

ORTOBER (31

SZEROOSZTO!

oKIoBER 5|

NOVEMBER (4)

SZEROOSITOY

NOVEMBER (4|

DECEMBER 14}

SZEROOSITOY

DECEMBER (4]

Osszesitett adatok

0 =ZEROOSITO!
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rkein 20

124 december 3131 e ckoimalist tekintve, a2 52 héthes: tantoih

Amennyiben kérdése meriil fel, kérem forduljon bizalommal a Témogataskezelési és

Moédszertani Osztaly munkatarsaihoz.

Térsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag
Tamogatésiranyitasi Féosztaly
Tamogataskezelési és Modszertani Osztaly
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